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S6: 1364-/QD-UBND Ca Mau, ngay 4 thing 8 nim 2019
QUYET PINH

Cong b6 Danh myc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh vire Gidi quyet
t0 cdo ap dung chung tai Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Ca Mau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cr Ludt T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ci Nghi dinh sb 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thil tuc hanh chinh va Ngh1 dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta

Chinh phu stra d6i, bd sung mét s6 diéu clia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can clr Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh;

Cén cir Quyet dinh sb 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc tiép nhén hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh c¢ong ich;

Can ctt Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B§ trudng,
Cht nhi€ém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh va Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cta Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thye hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh;

Can ctr Quyet dinh s6 3164/QD-TTCP ngay 26/12/2017 cua Tong Thanh tra
Chinh phii cong bé thii tuc hanh chinh duge chun héa thudc pham vi quan ly nha
- nuéc cua Thanh tra Chinh phi;

Theo dé nghj cta Chénh Thanh tra tinh tai Tor trinh s6 38/TTr-TT ngay
09/8/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc 01 thd tuc hanh chinh
dugc thay thé trong Iinh vyc Giai quyét t6 cao ap dung chung tai Uy ban nhan dén
cép x4 trén dia ban tinh Ca Mau da dugc Ch tich Uy ban nhan dén tinh céng bd
tai Quyét dinh s6.830/QD-UBND ngay 21/5/2018 (kém theo danh muc).



Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé 01 thy
tuc hanh chinh c4p x& (STT 8) tai phdn Danh muyc ban hanh kem theo Quyét dinh sb
1472/QD-UBND ngay 13/9/2018 cta Chi tich Uy ban nhan dén tinh cong bd chuan
héa Danh muc tht tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén, tra két qua giai quyet qua
dich vy buu chinh cong ich va tht tyc hanh chinh tiép nhan, giai quyét, tra két tai Bo
phén Mot clra cac cap thudc pham vi, chirc nang quan ly cuia Thanh tra tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Chanh Thanh tra tinh; Giam
déc Trung tdm Giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; Cha tich Uy ban nhéan dén cac
huyén, thanh phb Ca Mau; Chu tich Uy ban nhén dén céc x&, phudng, thi trdn va cac
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Piéu 3 (VIC); : ”
- Cuc KSTTHC, VPCP (CSDLQGTTHC); _PHO CHU T H

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh (VIC);

- Céc PVP UBND tinh (VIC);

- & Théng tin va Truyén thong (VIC);
- Cdng Théng tin dién tir tinh (VIC);

- NC (VIC), CCHC (boi91, VIC),

- Luu: VT.



DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC THAY THE TRONG LINH
VUC GIAI QUYET TO CAO AP DUNG CHUNG TAI UY BAN NHAN DAN
CAP XA TREN DJA BAN TiNH CA MAU

o Quyét dinh 56136 770D-UBND ngay/d} thing 8 ndm 2019
ia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

ANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwec thay thé ap dung chung tai Uy
ban nhén déan cip xa trén dia ban tinh Ca Mau

S6
TT

S6 ho so n ., \ . Can cit van ban quy dinh
TTHC | [0 thd tychanh chinh thay thé thi tuc hanh chinh

Quyét dinh s6 830/QP-UBND ngay 21/5/2018

- Luat T cdo sb 25/2018/QH14
ngay 12/6/2018 ctia Quoc hoi;

TTR- Gidi quyét té céo tai cpxa | Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay
CMU-11 10/4/2019 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét mot sb diéu va bién phap t6
chirc thi hanh Luat T4 cho.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CI"JA THU TUC HANH CHINH AP

'DUNG CHUNG TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH

CA MAU
A. Thii tuc hanh chinh cap xa
L. Linh vue Giai quyét t6 cdo
1. Thii tuc: Giai quyét td cao tai cap xa
1.1. Trinh tw thyce hién:

Buée 1: Cé nhén t6 cdo thuce hi¢n bang don hodc duoc trinh bay truc tiép tai
co quan, td chirc, ca nhan c6 thdm quyen (Cha tich Uy ban nhan dan x4, phudng,
thi trdn (sau déy viét tét 1a Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3)).

Ngudi tb céo o trach nhiém tb céo dén dting dia chi tiép nhan té cdo ma co

quan, t0 chirc, ca nhan c6 tham quyeén gidi quyet to cdo da coéng bo.

Burée 2: Tiép nhin, xir Iy thong tin t cao

Co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén giai quyét td céo co trach nhiém td
chirc viée tiép nhan t6 céo, nhu sau:

- Trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dugc tb cdo, co quan, td
chirc, ca nhén cé trach nhiém vao sb, phéan loai, xtr ly ban dau thdng tin td céo,

kiém tra, x4c minh thong tin vé nguoi t0 céo va didu kién thu ly tb cdo; trudng hop

phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém hoic phai uy quyén cho co quan, to
chirc ¢6 thdm quyén kiém tra, xac minh thi thdi han nay c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 10 ngay lam viéc.

Truong hop du diéu kién thy ly thi ra quyét dinh thu 1y t6 cdo theo quy dinh
tai Piéu 29 cta Luat T6 céo; trudong hop khoéng du diéu kién thu ly thi khong thy ly

6 c4o va théng bao ngay cho ngudi t6 cdo biét Iy do khong thu 1y t6 céo.

- Trudng hop t6 céo khong thude tham quyén giai quyét ctia minh thi trong
thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngdy nhén dugc don t6 céo, phai chuyén den co
quan, td chirc, c4 nhén c6 thdm quyen giai quyet va thong bao cho ngudi td cdo.
Truong hop nguoi td cdo dén to cao truc tlep thi co quan, t& chtre, cd nhén tiép
nhén t6 cao hucmg dan ngudi td cdo dén tb céo véi co quan, td chirc, ca nhan c6

thdm quyén giai quyét.

- Trudmg hop t cdo khong thude thdm quyén giai quyét ctia minh va dugc
glri ddng thoi cho nh1eu co quan, td chirc, c4 nhan, trong d6 c6 co quan, td chue, ca
nhén c6 tham quyen giai quyet hoic truong hop di hudng din nhung ngum to céo
van giri to c4o dén co quan, t6 chirc, ca nhan khong c6 thdm quyén giai quyét thi
co quan, td chirc, c4 nhan nhén dugc td cdo khong xtr 1y.

- Tiép nhén, xir 1y théng tin c6 ndi dung & céo

+ Khi nhan dugc thong tin ¢6 ndi dung to cdo nhung khong r6 ho tén, dia chi
cua nguoi td cdo hodc qua kiém tra, xac minh khong xdc dinh dugc ngudi to céo
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hogc nguoi t6 céo st dung ho tén ctia nguoi khac dé t6 cdo hoic thong tin c6 noi
dung 0 céo dugc phén anh khong theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 22 cia Luit
nay thi co quan, t& chirc, c4 nhan c6 thdm quyén khong xir ly theo quy dinh cta
Luét T4 céo.

+ Truong horp thong tin ¢6 ndi dung td céo quy dinh tai khoan 1 Piéu 25
Luét Té cdo cb noi dung rd rang v& ngudi ¢6 hanh vi vi pham phdp lut, co tai li¢u,
chimg cur cy thé vé hanh vi vi  pham phép ludt va c6 co s¢ dé thim tra, x4c minh thi
co quan, td chirc, ca nhén tiép nhén tién hanh viéc thanh tra, klem tra theo thim
quyén hodc chuyen dén co quan, t& chirc, ca nhan c¢6 thdm quyén dé tién hanh viéc
thanh tra, kiém tra phuc vu cho cong téc quén ly.

- Tiép nhan, xir ly t0 cao do co quan bao chi, co quan, t6 chirc, cd nhan co
tham quyén chuyén dén

Khi nhan duoc t6 cdo cua ca nhdn do co quan bdo chi, co quan, t6 chuc, cd
nhén c6 tham quyén chuyén dén thi co quan, t6 chirc, cd nhén ti€p nhén cd trach
nhi¢m tién hanh phan loai va xir ly nhu sau:

+ Trudng hop td cdo thudc tham quyen gial quyet va du diéu kién thu ly thi
thu ly to cdo; truong hop khong thuge thdm quyén giai quyét thi chuyén dén co
quan, tb chirc, c4 nhan ¢6 thAm quyén giai quyét; :

+ Truong hop td cdo khong du didu kién thy 1y theo quy dinh tai Piéu 29
ciia Ludt TS céo thi khéng thu ly; truong hop td céo khong da didu kién thu ly
nhung ¢6 ndi dung, thong tin rd rang vé nguoi ¢ hanh vi vi pham, ¢6 tai liéu,
chimg ctr cu thé vé hanh vi vi | pham phép ludt va c6 co s¢ dé tham tra, x4c minh thi
co quan, td chirc, ca nhén tiép nhan tién hanh viéc thanh tra, kiém tra theo thdm
quyén phuc vu cho cong tac quén ly.

+ Két qua xu ly td cdo theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Luat T6 céo duoc
thong bao bang van ban cho co quan béo chi, co quan, td chirc, ca nhan c6 tham
quyén da chuyén td cdo trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén duoc t6 céo.

- Xt ly t§ céo cé dau hiéu cia ti pham, 4p dung bién phép ngan chin hanh
vi vi pham

+ Trong qua trinh tiép nhan, xir 1y t5 céo, néu thiy hanh vi bi t6 céo c6 ddu
hi¢u cha toi pham thi chuyen ngay hd so, tai liéu dén Co quan diéu tra hoic Vién
kiém sat nhan dan ¢6 thAm quyén dé xi 1y theo quy dinh cia phap luat.

+ Truong hop hanh vi bj td cdo gay thiét hai hodic de doa giy thiét hai dén
loi ich cia Nha nuée, quyén va loi ich hop phép cia co quan, td chirc, tinh mang,
strc khoe, tai san, danh dy, nhén phim, quyén va loi ich hop phap khac cta ca nhan
thi co quan, to chirc, ¢4 nhén nhan dugc t6 cdo phai 4p dung bién phap can thiét
theo tham quyen hodc thong béo ngay cho co quan Cong an, co quan, to chirc, c4
nhén khéc c6 thim quyen dé ngan chin kip thoi hanh vi vi pham.




Buéc 3: Thu Iy t6 cdo, thdng bao viée thu Iy t6 cao
- Viéc thu ly t6 cdo dugc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 29 Luét TH cho.

Quyét dinh thu ly t6 céo duoc thyc hién theo Mu sb 04 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phd.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay ra quyet dinh thu ly t6 cao,
nguoi giai quyet t céo co trach nhiém théng bao cho nguoi t6 céo va thong bao vé
ndi dung t6 cdo cho nguoi bi t6 cao biét. Thong bao viée thy ly to cao dugc thuc
hién theo MAu sb 05, thong bao vé ndi dung tb céo cho nguoi bi t6 cdo thuc hién
theo MAu s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP ngay
10/4/2019 ctia Chinh phu.

Buéc 4: Xac minh ndi dung t6 cao

- Nguoi giai quyet td céo tu minh tién hanh xac minh hogc thanh 1ap Poan
xac minh t& cdo hodc T xdc minh té cdo (sau day goi chung 13 TS x4c minh).
Truong hop thanh lap T4 xé4c minh thi phai c6 tir hai nguoi trd 1€n, trong do giao
cho mét nguoi lam T4 trudng. Quyét dinh thanh lap T6 xac minh dugce thuc hién

theo Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 31/2019/NDP-CP ngay
10/4/2019 cia Chinh pha.

- Truong hop ngudi giai quyét t6 céo giao cho co quan, to churc, cé nhan khac
xac minh ndi dung t6 cdo thi van ban giao xac minh ngi dung t6 cao thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luét T cao. Thu truéng co quan, to chirc, ca nhan
khac dugc giao nhiém vu xac minh noi dung t6 cdo cb trach nhiém thanh lép T6 x4c
minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP ngay
10/4/2019 ctia Chinh phu.

- Nguoi giai quyét tb cao hodc co quan, t6 chirc, c4 nhan khac dugc giao
nhiém vu x4c minh ndi dung t6 cdo khong giao nhiém vu lam T trudng T6 xéc
minh, thanh vién T6 xac minh ddi véi nhimg nguoi c6 vg hodc chong, bd dé, me
dé, b6 nudi, me nudi, bd me bén vo hoic bén chdng, con d&, con nudi, con ré, con
dau, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ngudi b t6 céo hodc c6 loi ich lién quan truc tiép
voi ngudi bj to céo.

T6 trudng T xac minh, thanh vién T6 x4c minh c6 trach nhiém bao cao voi
nguoi giao nhiém vy xac minh néu thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 Didu 5
Nghj dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh pha.

- Vin ban giao x4c minh ndi dung tb co co cac ndi dung chinh sau déy:

+ Ngay, thang, ndm giao xac minh;

+ Ngudi dugc giao xac minh ndi dung tb cdo;

+ Ho tén, dia chi ciia nguoi bi tb céo; tén goi, tru s& cla co quan, td chirc bi
t6 céo;

+ Nbi dung can xac minh;

+ Thoi gian tién hanh xac minh;




+ Quyén va trach nhiém cia nguoi duge giao xac minh ni dung to céo.

- Ngudi xéc minh ni dung tb céo phai tién hanh cac bién phap can thiét dé
thu thdp thong tin, téi liéu, lam rd ndi dung t6 cao. Thong tin, tai liéu thu thap phai
duogc ghi chép thanh vén ban, khi can thiét thi 1ap thanh bién ban, dugc luu giit
trong hd so vu viéc td cdo.

- Trong qua trinh xdc minh, ngudi x4c minh ndi dung td céo phai tao diéu
kién dé ngum bi to céo giai trinh, dua ra cac chimg cir dé chimg minh tinh ding,
sai cia ndi dung can xéc minh.

+ Ngudi xac minh ndi dung t6 cdo dugc thyc hién cic quyén va ‘nghia vy
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac dlem a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cua
Luat T co theo phan cong cla ngudi gii quyet td céo.

- Két thuc viéc x4c minh n6i dung t6 céo, nguoi dugc giao xéc minh phai c6
vin ban béo cdo ngudi gidi quyét tb cdo v& két qua xéc minh ndi dung t6 céo va
kién nghj bién phép xir 1y.

Bude 5: Két luin ndi dung to cao

- Két luan ndi dung td céo duoc thuc hién theo Diéu 35 Luat T6 céo va theo
Mau sb 12 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2019/ND- CP ngay
10/4/2019 cua Chinh phu.

“Piéu 35 Luit T cdo quy dinh:

1. Can ctr vao ndi dung td cdo, giai trinh chia ngudi bi td cdo, ket qua Xxac
minh néi dung t6 céo, tai liéu, chimg cr ¢6 lién quan, nguoi giai quyét t6 cdo ban
hanh két luan ndi dung t6 cdo.

2. Két luén ndi dung t6 co phai c6 cac ndi dung chinh sau déy:
a) Két qué xac minh ndi dung tb céo;
b) Can cir phap ludt dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap ludt;

c) Két luén vé ndi dung t0 cdo 1a ding, ding mot phan hodc to céo sai sy
thét; xac dinh trdch nhiém cua timg co quan, to chirc, ca nhan lién quan dén noi
dung t0 cao;

d) C4c bién phap xi Iy theo thdm quyén cén thuc hién; kién nghi co quan, tb
chure, cé nhén khéc 4 ap dung céc bién phép xi 1y theo thdm quyén dbi vdi co quan,
t6 chirc, c4 nhan c6 vi pham phép luat;

@) Kién nghi co quan c6 tham quyen xem xét stra doi, bd sung chinh sach,
phép luét, ap dung céc bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén
va loi ich hop phép ctia co quan, b chitc, ¢4 nhan.

3. Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung td
céo, nguoi giai quyet td cdo giri ket luan ndi dung to cao dén ngudi bj té cdo, co
quan, t6 chirc quan ly ngudi bi to c4o va co quan, t6 chu'c ca nhén co lién quan;
thong bao vé két luan ndi dung t6 céo dén nguoi td cdo.”




- Truong hop gidi quyét lai vu viéc t§ cdo thi ngoai cac ndi dung quy dinh
tai khoan 1 Diéu 17 Nghj dinh sé 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh phu,
ngudi giai quyét td cao phai két luan vé nhitng ndi dung vi pham phap luét, sai 1am
hodc khong phu hop cua viée giai quyét to céo trude d6 (néu cb); xir ly theo tham
quyen hodc chi dao, klen nghi co quan, td chire, don vi, c4 nhén c¢6 thdm quyén xir
ly d6i véi co quan, td chirc, don vi, ca nhan c6 hanh vi vi pham phap luét trong qué
trinh gidi quyét to cao trude do.

Budce 6: Xir ly két luan ndi dung td cio

- Viée xu ly ket luén ndi dung t6 cao dugc thuc hién theo Pidu 36 Luat T6
cao. Nguoi giai quyét td céo cén clr vao tinh chat, mtc do vi pham xtr ly theo thdm
quyén hoic kién nghi co quan, td chirc, c4 nhan c6 thAm quyén xu ly céc hanh vi vi
pham ctia co quan, t6 chirc, ca nhan, khic phuc hau qua xay ra.

“Piéu 36 Luat T céo quy dinh:

1. Cham nhat [a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh két luén ndi dung td
céo, ngudi giai quyét td cdo can cir vao két ludn ndi dung tb céo tién hanh viée xir
ly nhu sau:

a) Truong hop két luan ngudi bi td céo khong vi pham phap luét trong vige
thyc hién nhiém vy, cong vu thi khoi phuc quyén va loi ich hop phép cta ngudi bi
t6 céo bi xam pham do viéc t6 céo khong dung sy that gay ra, dong thot xt ly theo
,tham quyen hozc kién nghi co quan, t& chic, ca nhan ¢ thdm quyén xr ly nguoi
cb ¥ td céo sai sy that;

b) Trudng hop két luan ngudi b t6 céo vi pham phap luét trong viéc thyc
hién nhiém vy, cong vu thi ap dung bién phép xu ly theo thdm quyen hogc kién
nghi co quan, tb chitc, c4 nhan c6 thAm quyén xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.

2. Truong hop hanh vi vi pham cua ngudi bj t6 cao c6 déu hidu clia toi pham
thi chuyen ngay hd so vy viéc dén Co quan diéu tra hodic Vién kiém st nhan dén
c6 thdm quyén dé xir 1y theo quy dinh cta phap luét.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua xu ly, co quan, to
chitc, ca nhan c¢6 thAm quyén X{r ly kién nghj trong két luan noi dung td céo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay c6 trach nhiém thong béo bang van ban cho
ngudi giai quyét t cdo vé két qua xir 1y.”

- Ngudi giai quyét té céo c6 trach nhiém theo dbi, d6n ddc hodc giao cho co
quan thanh tra nha nudc cung cap theo ddi, don doc viéc thuc hién két luén noi
dung to céo.

Buéc 7: Cong khai két luan ndi dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi
pham bi t6 co

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay ra ket luén ndi dung t6 céo,

quyét dinh xtr ly hanh vi vi ‘pham bj t6 cdo, ngudi gidi quyet t6 cdo c6 trach nhiém
thuc hién viéc cong khai két luan ndi dung t6 cdo, ngudi cé thim quyén xir Iy ky




luét, x&r phat vi pham hanh chinh c6 trach nhiém céng khai quyét dinh x{ ly hanh
vi vi pham bi t0 céo.

- K&t luan ndi dung tb cdo, quyét dinh x(r ly hanh vi vi pham bi t6 cao phai
dugc cong khai, trlir nhitng ndi dung thudc bi mat nha nude va thong tin vé nguoi
t0 céo.

- Can cr vao tinh hinh thuc té, tinh chat vu viéc, yéu cdu cha viéc giai quyét
t6 céo, nguoi giai quyet t6 céo, ngudi c6 thim quyén xi ly ky luat, xir phat vi
pham hanh chinh quyét dinh viéc cong khai két luan noi dung t6 cdo, quyet dinh x1r

ly hanh vi vi pham bj tb céo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat T céo bing
mot hodc mét s6 hinh thirc sau day:

+ Cong bb tai cudc hop & co quan, to chirc noi ngudi bi tb cdo cong tac hodc
& co quan, td chirc clia nguoi giai quyet td cdo hodc & co quan, t6 chic clia nguoi
dugc giao xac minh v6i thanh phén gom ngudi giai quyét tb cdo, ngudi xac minh
ndi dung to céo, ngudi bi tb cdo; nguoi dimg diu co quan, to chirc, don vi noi
ngudi bi td céo cong téc, co quan, td chirc, ca nhan khac c6 lién quan;

+ Niém yet tai try s¢ lam viéc hodc noi tlep cong dan cua nguforl da g1a1
quyet to céo, nguoi da ra quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bj t cdo. Thoi gian
niém yét it nhét 15 ngay lién tuc;

+ Dang tai trén cong thong tin dién tir hofic mang thong tin ndi bd cua co
quan dé giai quyét tb céo, co quan ngudi d4 ra quyét dinh xr 1y hanh vi vi pham bi
t6 cdo. Thoi glan dang tai trén cong thong tin dién tu, trén mang thong tin ndi bd
clia co quan giai quyét td céo it nhat 15 ngay lién tuc;

+ Théng bao trén phuong tién théng tin dai chung, (bao gdm: bao in, bao
ndi, bao hinh, bao dién tir) va cong thong tin dién tir. Viéc thong bio trén béo in,
bao ndi, bao hinh phai duoc thuc hién it nhét 02 1an lién tuc; viéc thong bdo trén
bao dién tir, cdng thong tin dién tir phai thuc hién it nhét 15 ngay lién tyc.

Co quan tiép nhén va tra két qua: Uy ban nhéan dén cép xa.

1.2. Cach thirc thwe hién: Viéc td cdo dugc thuc hién bang don (gui truc
tiép hodc giri qua duong buu dién) hodc dugc trinh bay tryc tiép tai co quan, td
chirc, c4 nhan c6 thdm quyén ciia Uy ban nhén dén c4p xa.

1.3. Thanh phén hd so:

- Trudng hop té cdo dugc thue hién bang don thi trong don t6 céo phai ghi
rd ngay, thang, ndm td céo; ho tén, dia chi cua nguoi t6 céo, cach thuce lién hé vaoi
ngudi t céo; hanh vi vi pham phép luat b td cdo; nguoi b td cdo va céc thong tin
khac c6 lién quan. Truong hop nhiéu ngudi cling t6 co vé cling mot ndi dung thi
trong don t6 cdo con phai ghi rd ho tén, dia chi, cach thirc lién hé véi timg ngudi td
c4o; ho tén cua nguoi dai dién cho nhitng nguoi to céo.

Ngudi t cao phai ky tén hoic diém chi vao don t6 céo.

- Truong hop nguoi t6 cao dén 6 cao tryc t1ep tai co' quan, t6 chirc c6 thim

quyén thi ngudi tiép nhan huéng dan ngudi té cdo viét don td cdo hodc ghi lai ndi
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dung tb céo bing vin ban va yéu ciu ngudi td cdo ky tén hodc diém chi x4c nhan
'vao van ban, trong d6 ghi 3 ndi dung theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 23 Luat To
cao. Truong hop nhiéu nguoi cung td céo vé cung mot noi dung thi ngu’m t1ep
nhén huéng din ngudi td céo ctr dai dién v1et don t cao hoic ghi lai n6i dung to
c4o bang vin ban va yéu ciu nhimg ngudi té cdo ky tén hodc didm chi xac nhan
vao van ban.

1.4. S6 hrgng ho so: 01 bd.
1.5. Thoi han giai quyét:
- Thoi han giai quyét to céo 13 khong qué 30 ngay ké tir ngay thu 1y t6 céo.

- D6i véi vu viéde phire tap thi cé thé gia han giai quyét tb cio mot 1an nhung
khong qua 30 ngay.

- Dbi v6i vu vide dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t céo hai
14n, mdi 1an khéng qua 30 ngay.

- Viéc gia han giai quyét t6 céo phai dugc thye hién bing quyét dinh cta
ngudi giai quyét tb cdo, dugc gt dén co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 30 Luat T6 céo. Quyét dinh gia han giai quyét té cao
dugc thuc hién theo MAu sé 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu.

1.6. P6i twong thwe hién thd tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.7. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cAp X3.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

1.8. Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh: Két lun ndi dung t céo,
quyét dinh xi 1y hanh vi vi pham bj t5 c4o.

1.9. Tén miu don, miu t0’ khai thwc hién tha tuc hanh chinh: Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh so 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh phu
(hew y cde méu nay do co quan, 16 chike, cé nhdn cé thdm quyén thuc hién).

1.10. Phi, l¢ phi: Khong.
1.11. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi giai quyét tb céo ra quyét dinh thu 1y t& cdo khi c6 du céc didu kién
sau day:

+ Té cdo duogce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat T6 cdo;

+ Nguoi t6 cdo c¢6 di ning luc hanh vi dan su; truong hop khong c6 dii ning
luc hanh vi dan su thi phai cé ngudi dai dién theo quy dinh cua phap luét;

+ Vu viée thude thAm quyén giai quyét t6 céo cta co quan, td chirc, ca nhén
tiép nhén t6 céo;




+ Noi dung té cdo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét.

Truong hop t6 c4o xudt phét tir vu viéc khiéu nai dd duoc giai quyet ding
thdm quyen, trinh ty, thd tuc theo quy dinh cua phap luét nhung nguoi khiéu nai
khéng dong y ma chuyén sang t6 c4o ngudi da giai quyét khidu nai thi chi thy ly td
cao khi nguoi td cdo cung cap dugc thong tin, tai liéu, chimg ctr dé xac dinh nguoi
giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luat.

11. Céan cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Ludt T4 cdo sb 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018 ctia Québc hoi;

- Nghl dinh s6 3 1/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dlnh chi
tiét mot s6 didu va bién phép td chirc thi hanh Luat T4 cdo.




-

PHU LUC

(Kem theo Nghi dinh $6 31/2019/NP-CP ngay 10 thing 4 nam 2019 ciia Chinh phi)

Quyét dinh gia han giai quyét té cao

Pon rut to cao

Bién ban ghi nhan viéc rit t6 cdo

Quyét dinh thu ly td céo

MAu sb 05

Thong bao viée thu 1y té cao

MAiu s6 06

Thong bao ve ndi dung t6 cdo

Mau s6 07

Quyét dinh thanh lap Poan (T4) xac minh ndi dung t6 céo

~

Mau sb 08

Bién ban

MAu s6 09

Trung cau giam dinh

Mau sb 10

Béo céo ket qua xac minh ndi dung t6 céo cia Poan (T6) xac minh

Mausé 11

Bao céo két qua xac minh ndi dung to céo cua co quan dugce giao xac minh
ndi dung to céo

Mau s6 12

Két luan néi dung to céo
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Miu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TOCHUC = e
2
Sb: ...../QDP-...(3)... w(4)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH
Gia han giai quyét td cdo
...................... (5)eeereeeenrnninnnnnns

Can cir Piéu 30 ctia Luat T co ngay 12 thang 6 nim 2018;

Cén cir Diéu 3 Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngdy ... thang ... nim 2019 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap t6 chirc thi hanh Luét T6 céo;

(071 1 ¢ | SO PPN (6)eniriieei e ;
Xétdénghicla.......ooooeiviiiiiiiinininnnnes (7)o e e ;
QUYET DINH:

4 k » s 9 I( ‘ ’ I( . r* A A’ r
Diéu 1. Gia han gidi quyet t0 c40 d01 Vi ....ovevvvinineiiiiiiiiiien, vu viéc t6 cao
da dugce thu ly tai Quyétdinh .........ooooveviiiiii (€3 RN
Thoigian giahanla................. ngay, ke trngay .........ooevevvnnin () T ferreases

Piéu 2. ...(10)... chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhr Diéu 2; (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén co quan, t§ chirc chi quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tat tén co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Bia danh.

(5) Chtrc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh. 4

(6) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia co quan, t6 chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Nguoi dé nghi gia han.

(8) S, ngdy, thang, ndm ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu ly.

(9) Ngay hét han giai quyét t6 céo theo quyét dinh thy Iy.

(10) Tén co quan, t& chirc, don vi, ¢4 nhan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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MAu s6 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

w.(1)..., ngay... thang...ndm...

PON RUT TO CAO
Kinh glri: ..o Q)i
Téntoila:.....cooviiiiii ()t
DA Chl: oo e
Toi d& nghi V& .....oooeeenn, (2)....cho t6i rut ndi dung td céo ............... @)oo
NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Pja danh.

(2) Chirc vy, chirc danh ctia ngudi giai quyét td céo.

(3) Ho va tén ngudi 1am don rit t§ céo. Truong hop nhleu ngudi tb cdo thi co chir ky
(hodc diém chi) ctia ngudi dai dién hodc nhitng ngudi th cdo.

(4) Ghi r3 tung ndi dung tb céo duge rat hoic rit toan bd ndi dung tb céo trong don tb
cdo ngay ...thdng... ndm....
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Miu s6 03

TEN CO QUAN, TOCHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN COQUAN, TOCHUC(@2) = -

wie(3)...., ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN

Ghi nhdn viéc rit to cao

Vao hdi... gior ... ngay ... thang ... nam ........ s tal (€) R e
Toila .....(4) da 1am vie truc tiép v6i ................. (5) vé& viée d& nghj rit ndi dung td
cao. Ong (ba) ....(5) dé nghi véi ........ (6) chorit........ () RO

Buéi 1am viéc két thic hdi ....... gio...... phut cing ngay (hodc ngay ....... l.d....)

Bién ban nay da dugc doc cho ngudi rat to cdo nghe va xac nhan dugi day.

Bién ban dugc 1ap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va teén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t5 chirc chi quan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc ngudi 1ap bién ban cong téc.

(3) bia danh.

4) Ho va tén, chirc danh, chirc vy, co quan, td chirc cla ngudi 1ap bién ban ghi nhén viée
rut to cdo. '

(5) Ho va tén cla ngudi rit t6 c4o hodc nguoi dai dién.

(6) Chirc vy, chirc danh clia ngudi giai quyét tb céo.

(7) Ghi 15 tlmg ndi dung td cao dugce rit hodc rat toan bd ndi dung tb céo trong don t6
c4o ngdy ...thang...nam....
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Mau sb 04
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUQUAN(1) Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC et
)
S6: ..../QDP-...(3)... w(4)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH
Thy ly t6 cdo
...................... (5)eeeiiiiiiiei,

Cin ctr Pidu 29 Luét T c4o ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can ctt Diéu 9 Nghi dinh s‘é.../2019/ND-CPqngéy... thang ... ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap t6 chirc thi hanh Luét To cio;

Canclr ..o, 6)
X6t A nghi € ....vvvvveeeeeeeee e, (7)
QUYET DINH:

“Piéu 1. Thu ly t6 cao dbi voi: ......... (8) ngdy...thdng..03M .........ovvveeeeeeerirreienen,
No6i dung tb cdo duge thu ly:ooooiiis () i
Théri han gidi qUYSE 10 CA0 18 ......iiiieie i,
Piéu 2. Cac 6ng (b)......... (10)... va co quan, tb chirc, don vi, ¢4 nhén c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOIKY
Noi nhin: (Chit ky, dau)

- Nhu Diéu 2;

................

Ho va tén




Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chirc chi quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.
(4) Dia danh.

(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Vén ban quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han cta co quan, t§ chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Nguoi dé nghi thy ly.
(8) Ngudi bi tb cao.
(9) Céc ndi dung tb cao dugc thu ly.

(10) Tén co quan, to chuc, don vi bi t6 cdo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cia ca
nhan bi t0 céo.
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Mau sb 05
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X CHU QUAN 1 Pijc lap - Tu do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TOCHUC (2) = e

S6: ..../TB-..(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... ndm
THONG BAO
Viéce thu Iy t6 cao
.o..(5)...d3 nhan dugc don td cdo cla ........ (6) ngay ...... thang.... nam ....., t4 c4o hanh

vi vi pham phéap TU8t CUA ....(7).ceuervireiceieecietict e

Theo quy dinh ctia phap lut, ...........cooiiii (8)e i
Vay théng bao @& ...........ooveeee... (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi t6

céo theo quy dinh ctia phép luat./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOIKY
S8 (Chit ky, ddu)
e

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, tb chirc chi quéan truc tiép (néu o).
(2) Tén co quan, td chirc ban hanh thong bAo.
(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh théng béo.
(4) Pia danh.
(5) Tén co quan, td chirc ban hanh thong bao.

(6) Ho va tén ctia ngudi to cao hodc ngudi dai dién.

(7) Tén co quan, tb chirc bi t co, ho tén, chirc vy, chirc danh, dja chi c4 nhén bi td céo.

(8) Ngudi c6 thim quyén giai quyét té cdo, thu Iy hogc khong thy ly td cdo. Trudng hop
thu 1y thi ghi rd ndi dung thu ly va thoi han giai quyét t co. Truong hop khong thu 1y tb
cdo thi ghi 15 ly do khong thu Iy. Trudng hop do co quan, td chue, ca nhén c6 thdm
Aquyen chuyén dén thi phai ghi té céo do co quan, & chirc c4 nhén c6 thdm quyén chuyén
dén.
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M3u s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Péc lap - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO CHUC(2) = -
S: ..../TB-..(3)... o(4)..., ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO
V& ndi dung to cdo
...(5)...da nhén dugc don t§ cdo v& hanh vi vi pham phép lut cia (6).........vvvvvvvvvnnnee.
Theo quy dinh cia phdp ludt, .............ocooiii @)
Vay thongbdo dé ................. (6) biét va thyc hién quyén, nghia vu ctia ngudi b td céo
theo quy dinh cua phép luét./.
Noi nhin: CHU'C VU CUA NGUOI KY
e (6); (Chit ky, ddu)
-Lwu: VT,
Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc chit quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc ban hanh théng béo.

(3) Chir viét tit tén co quan, tb chirc ban hanh thong béo.
(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, tb chirc ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén ctia ngudi bi t6 cdo.

(7) Ngudi c6 thdm quyén giai quyét t6 cao da thu 1y t6 céo (ghi rd ndi dung thu 1y t6 cao
va thoi han giai quyét to cdo).




Miu s6 07
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) CHU QUAN (1) Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
S6: ...... /QDb-...(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH

Thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung té cao

Can ctr Ludt TS céo ngay 12 thang 6 nim 2018;

Cén clr Nghj dinh 56.../2019/ND- CP ngdy ...thang ... ndm 2019 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap & chirc thi hanh Luat T8 cdo;

CAncll oo, (6) ceeeeniei e, ;

CAnclr ..o, (7) e, ;

Xétdenghicla........ocoeoivviiiiiiiiiiiinnn., (8) et ,
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Poan (T) xéc minh ndi dung t cdo, gdm: ....cevvvvveveneeenn...

1. Ong (b3)................ ChUIC VUL, - Truéng doan (T4 truéng);

2. Ong (bd).........c.... chirc vu.....oovviiiinn - Thanh vién;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Thoi gian tién hanh xac minh la......... ngdy, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (T8) xac minh thuc hién cic quyén, nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 ctia Luat T4 cdo.

Piéu 3. Cic ong (ba) .. (10)...,...(11)...., co quan, t§ chirc, don vi, ca nhdn ¢4 lién quan va
céc dng (ba) c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhgn: CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu Diéu 3; (Chi¥ ky, ddu)
~Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chil quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.
(4) Dia danh.

(5) Chirc danh cia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Véan ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han ctia co quan, td chirc ban hanh
quy€t dinh.

(7) Vén ban giao nhiém vy xac minh ndi dung td cdo.

(8) Nguoi dé nghi thanh 1ap Doan (TH) x4c minh ndi dung t6 cdo.

(9) Céc ndi dung tb cdo dugc giao xac minh.

(10) Ngudi dimg dau co quan, td chirc ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh x4c minh.

(11) Tén co quan, to chirc bi to cdo; ho tén, chirc vy, chirc danh ciia ¢ nhan bi to céo.




MAu sb 08

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phic
POAN(TO)XACMINH = e
NOQI DUNG TO CAO

w(2)..., ngay ... thdng ... ndm ...
BIEN BAN
.............. €) FTTOTT
V4o hdi....gid...ngay...thang....ndm ...... S BAL L
Poan (T4) xac minh td cao dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ..../QP... ngay.../.../...
cua........... , g2om:
10N (BA) covvneieeiii chtcvu ..o,
2,00 (BA) veuniiitiii e chicvu.....oooviiinninn,
Tién hanh 1am viée V6i: .....oovvrveernnnn., (4) oo,
Noi dung lam viée: ........ooevinnene. (5) o

Buo6i lam vi¢c két thiic hoi... gio... phit cling ngay (hodc ngdy .../.../...)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi cung lam viéc nghe va xac nhan duéi day.

Bién ban dugc lap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

'NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC ~ DOAN (TO) XAC MINH (**)

(Chit ky hodic diém chi) (*) (Tirng thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
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Ghi chi:
(1) Tén co quan, t& chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Doan (Td) x4c minh.
(2) Dia danh.

(3) Tén bién ban, vi dy: Bién ban lam vi€e truc t1ep véi nguoi td cdo, ngudi bi td céo,
Bién ban lam vi€c v6i co quan, to chtre, ¢4 nhén, dé thu thap thong tin, tai ligu, bing
chimg lién quan dén ndi dung t6 cdo...

(4) Ho, tén, chirc danh, dia chi, sé dién thoai lién hé (néu ¢0) cua nhitng nguoi cung lam
viéc. Ngudi cing 1am viée ¢6 thé 1a: ngudi t6 céo, ngudi bi td cdo... Dai dién co quan, t6
chirc, don vi hodc ca nhén c6 lién quan.

(5) Ghi ndi dung lam viéc; y kién cla nhitng nguoi cung lam viée, cua thanh vién Doan
(T0) xac minh.

(6) Tén co quan, td chirc, c4 nhén lién quan duoc Poan (T) x4c minh giao bién ban.
(*) Trudng hop c6 ngudi khong ky thi phai ghi 15 trong bién ban.

(**) Pai dién Poan (T) x4c minh ndi dung t6 cdo ky vao timg trang ctia Bién ban.
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Miu s6 09
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN COQUAN, TOCHUC(2) = e

S6: ...... /...(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... ndm
Kinh glri: ....oovivviiii, (5) e
Pé co co s¢ cho viée két luan ndi dung tb céo bao dam chinh xéc, khach quan,...(2)......
trung cAu gidm dinh cac thong tin, tai liéu, bang chimg sau day: ............ (6).eeveininnnn
Vay dénghi .......... (5)erveeeeininiinnn, tién hanh gi4m dinh va gtri két qua cho
e (2)eeiiiiiiiiiiiii, trude ngay...thang... nam....
e (02 N ctr ong (ba)...(7)... 1a thanh vién Doan (T6) xac minh t6 c4o truc

tiép ban giao cac tai liéu, bing ching va nhan két qué giam dinh./.

Noi nhgn: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; ® (Chit ky, dau)
- Luu VT ho sor,

Ho va tén

‘Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chi quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc trung cAu gidm dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, t chirc trung ciu gidm dinh.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, td chuc dugc trung chu gidm dinh.

(6) Céc thong tin, tai liéu, bang chimg dé nghi giam dinh va ndi dung cin giam dinh.

(7) Ho tén, chue vy, chirc danh ciia ngudi duge cir ban giao thong tin, tai lidu, bang
chimg, tiép nhan két qua giam dinh.

(8) Ngudi giai quyét tb co, ngudi tb cdo va co quan, tb chirc, ca nhan c6 lién quan.
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MAiu s6 10

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
POAN(TO)XACMINH = e
NOI DUNG TO CAO

wer(2)..., ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO

‘ hd ’ L3 A ‘ 14
Keét qua xac minh ndi dung to cao

Kinh glri: oo €) T
Thuc hién Quyét dinh s6.../QD... ngay .../... ......... CUA tevivriiee e iieiieenneenns 4
T ngay ../.../... dénngay .. .../[....... , Doan (T6) x4c minh d tién hanh x4c minh nbi
010 T Tl To X (0 I § P 5

Doan (Td) xac minh ndi dung t6 cdo bao cao két qua xac minh ndi dung t6 cdo, nhu sau:

1.Két quaxacminh: ..............covnnn, (6).renverererreereneenerrenneeeneeree st ae s
2. Nhén xét, danh gia: ..................... (D) et e
3 Kiénnghic cooveeiieiiiiiiiiiiiiiiii, (8) ettt

Trén déy 12 bao c4o két qua x4dc minh ndi dung t6 c4o, dé nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

Noi nhin: TRUONG POAN (TO) XAC MINH (*)
- Nhu trén; (Chit ky)
~Lunu: VT, hd so

Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén co quan, td chirc ban hanh Quyét dinh thanh 14p Poan (T8) x4c minh.
(2) Dia danh.

(3) Ngudi dimg du co quan, t§ chirc ban hanh Quyét dinh thanh 14p Poan (T4) x4c
minh.

(4) Ngudi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T8) x4c minh.

(5) Tén co quan, tb chire hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dja chi clia c4 nhan bj td céo
va tom tét noi dung té céo.

(6) Két qua x4c minh theo timg noi dung tb c4o, noi dung giai trinh cia ngudi bj td cdo.

(7) Nhan xét, danh gia theo tung ndi dung t cdo, trong d6 néu rd can clr phdp lujt dé xéac
dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép lut, ndi dung t6 céo 1a to c4o dung, ding
‘mdt phin hoc sai; viéc co ¥ t& céo sai (neu c6); nhén xet, danh gia vé hanh vi vi pham
phéap luat clia ngudi bj td cdo, o quan, td chirc, c4 nhan khac (néu ¢0); xac dinh trach
nhiém clia ting co quan, tj chirc, c4 nhan lién quan dén néi dung t6 céo.

) Kién nghi xu ly dbi v6i co quan, td chirc, canhén c6 hanh vi vi pham; céc b1en phép
can thiét dé bao v& loi ich clia nha nuéc, quyén va loi ich hop phép clia co quan, td chire,
¢4 nhan.

(*) Trudng Doan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo ky vao tung trang cia Béo céo.
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Miu s6 11
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

X CHU QUAI\I 1) Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TOCHUC(®2) = eceeemeeeeee-
Sb: ...... /BC-...(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Két qua xac minh ndi dung to co

Kinh gri: .......cc.eee. (5) e
Thuyc hién nhi€ém vy dugce giao xac minh ndi dung 16 CAO AL vovveeene e, (6)
.. (2) ... da thanh 1ap Doan (T8) x4c minh ndi dung tb cdo dbi V&i: .....vvvveeeeeee..., (7

Can ¢t Bao cdo cia Doan (T0) xac minh vé két qua xdc minh ndi dung td céo va cic

thong tin, tai liéu, bing ching c6 lién quan,... (2)... bdo cdo ... (5)....... nhu sau: .........
1. Két qué xdc minh: .......ooevvvvvnrvnnnnnnnn, (8) et e
2. Nhan xét, danh gid: .............cooeenen (9) e
3 KN NGNET vovevee e, (10) el
Trén déy 12 bao céo két qua xac minh ndi dung t6 cao, dé nghi ... (5) ... xem xét, két
luan./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhur trén; . (Chit ky, déu)

- Lunu: VT, hé so.

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chu quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc bao co két qua xac minh ndi dung td céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, tb chirc bao céo két qua xac minh ndi dung td céo.
(4) bia danh.

(5) Nguoi giai quyét t6 céo.

(6) Vin ban giao nhiém vu x4c minh ndi dung t& céo cta ngudi giai quyét td cdo.

(7) Tén co quan, ) chirc hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi ctia ca nhan bj td cdo
va tom tit ndi dung t c4o.

(8) Két qua x4c minh theo timg nodi dung tb c4o, ndi dung giéi trinh ciia ngudi b td céo.

(9) Nhén xét, danh gia theo tung ndi dung tb cao, trong d6 néu 13 can cir phap luét dé xac
dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phdp lugt, nfi dung td cdo 1a to cao dung, ding
mot phén hoic sai; viée co ¥ t céo sai (neu c6); nhén xét, danh gia vé& hanh vi vi pham
phép luat ciia ngudi bi td cao, ¢ quan, td chirc, c4 nhan khac (néu c0); xac dinh trach
nhiém ctia timg co quan, tb chirc, ca nhén lién quan dén ndi dung 6 céo.

(10) Kién nghi xir ly d6i véi co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham; cac bién phap
can thiét dé bao vé loi ich ctia nha nuée, quyén va lgi ich hop phap cua co quan, td chirc,
ca nhan.
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Miu s6 12
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ CHUQUAN() Djc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2) R
SH: ....... /KL-....(3).... wo(4)..., ngay ... thang ... nim ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

Doi véi ............ () TN
NEAY../o ey e, (2)... d4 ban hanh Quyét dinh sb.../QP-... thu 1y t6 cdo ddi véi
.......................... (5) ettt

Can ¢t ndi dung to céo, giai trinh cuia ngudi bi to cdo, két qua xac minh ndi dung to céo,
céc tai li€u, chirng cir ¢6 lién quan va doi chiéu vai cac quy dinh cua phép ludt,... (2)... ket
luan ndi dung t6 cdo nhu sau:

1. K&t qua x4c minh ndi dung td c40: (6) .......ceoevviverereeerieriiirieiiiiierreeee e e e e
2. Can ctr phap ludt d& x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luét (7)
3 KEIUAN: v (8) t ettt

4. Cac bién phép xtr Iy theo thAm quyén cn thyuc hién va kién nghi: ................... )

Noi nhin: NGUOI GIAI QUYET TO CAO
- (D) Chir ky

-...(10)...; ( v

-1

- (12).

-.(13)..;

-...(14)..;

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc chu quén truc tiép (néu cb).

(2) Tén co quan, tb chirc két luan ndi dung t c4o.

(3) Chit viét tit tén co quan, td chuc két luan noi dung tb cdo.
(4) bia danh.

(5) Tén co quan, to chirc bi t0 cdo hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhén bj t6
cdo.

(6) Két qua x4c minh theo tirng ndi dung t cdo, ndi dung giai trinh clia ngudi bi td céo.
(7) Néu t& can cir phép lut dé x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luit.

(8) Két luan tirng noi dung t6 cdo, trong do néu rd ndi dung t6 c4o 14 t6 cdo dung, ding
mdt phin hodc sai; viéc co Yy t6 c4o sai (néu c6) két luan vé hanh vi vi pham phap Iuat cia
nguoi bi to céo, co quan, to chtrc, ca nhan khéc (néu c6); nguyén nhan; trach nhiém cia
ngudi b tb co, co quan, t chire, ca nhdn c6 lién quan trong nhing ndi dung td céo dung
hogc diing mot phan; thiét hai vé vat chat, tinh thin do hanh vi vi pham phép ludt gay ra;
doi tuong bi thiét hai; nhitng ndi dung vi pham phdp ludt, sai 14m hoic khong phu hgp
clia viéc gidi quyét t6 céo trude d6 (néu cb) va trach nhiém cia co quan, t chire, don vi,
cd nhan ¢6 lién quan.

(9) Céc bién phap xir ly theo tham quyén can thyuc hién; kién nghi co quan, t6 churc, ca
nhén khac ap dung cac bién phap xir ly theo tham quyen 601 v6i co quan, td chic, ca
nhén ¢ vi pham phap lut; kién nghj co quan co thdm quyen xem xét stra dbi, bd sung
chinh sach, phap ludt, ap dung céc bién phap can thiét dé bao vé loi ich ciia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phép ctia co quan, & chirc, ¢4 nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nuéc cip trén.
(11) Co quan thanh tra nha nuéc cling cép.

(12) Ngudi bi t6 céo (trong truong hop vén ban Két luan c6 thong tin thude bi mat nha
nudc, thong tin ¢4 hai cho ngudi t6 cdo thi phai trich vin ban, lwgc bo thong tin d6 trude
khi giri cho ngudi bi t6 c4o).

(13) Tén co quan, t6 chirc, ca nhin quan Iy ngudi bi td céo.

(14) Tén co quan, td chirc, c4 nhan khac c6 lién quan dugc nhdn két luan.
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